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Una volta effettuata la procedura di registrazione, al Professionista sara possibile procedere con l'invio della
richiesta di iscrizione all'Albo.

1 - Autenticarsi al Portale inserendo, in corrispondenza dell'Area Riservata a sinistra, il home utente e la
password ottenuti mediante la procedura di registrazione.

Premendo quindi il tasto [OK] il Portale restituisce un messaggio di benvenuto che indica il fatto che si
autenticati.

Bandi d'iscrizione per elenchi operatori economici

utente: g eldasoft Elenco dei bandi d'iscriziones per gl elenchi operatori economici attualmente pubblicati. Per nichieders
I'iscrizione ad un elenco aperatori economici bisogna essere registrati al portale, per maggiori dettagh riguardo

password: 1 ssesssses la procedura di registrazione consultare || manuale alla voce "Accesso all'area riservata”.

m La ricerca ha restituito 2 risultati.

Registrati | Hai dimenticato la
password? 0 per ; Servizi

2 - Nella homepage del Portale, o comunque selezionando il menu [Bandi e awvisi di iscrizione] nella sezione
Elenco operatori economici, viene esposto l'avviso di interesse.

Procedere cliccando sul tasto [Visualizza scheda] per consultarne i documenti, le caratteristiche e i
documenti:

Sei gquit Home = Elenco operatori economici = Bandi e avvisi d'iscrizione

Area riservata

Bandi d'iscrizione per elenchi operatori economici

Benvenuto/a Eldasoft S.p.a. |

l'iscrizione ad un elenco operatori economici bisogna essere registrati al portale, per magaiori dettagli riguardo

|a procedura di registrazione consultare il manuale alla voce "Accesso all'area riservata”,

Elenco dei bandi d'iscrizione per gli elenchi operatori economici attualmente pubblicati. Per richiedere
Area personale | Esci

Documenti La ricerca ha restituito 2 risultati.

Istruzioni

Accessibilita Elenco per : Servizi

Titolo ¢ Awviso pubblico per |a costituzione dell'albo unico regionale dei professionisti (Art. 12, legge regionale 12 luglio
Elenco operatori 2011, n. 12),

economici Data pubblicazione : 28/11/2014

Bandi e avvisi Stato ; Iscrizione aperta

d'iscrizione -
Visualizza scheda Lé
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3 - Dalla scheda dell'elenco pubblicato & possibile consultarne le categorie in un ulteriore pagina o procedere
con larichiesta diiscrizione, premendo sul tasto [Richiesta iscrizione]

Selqui: Home = Elenco operastori economici = Bandi e avvisi d'iscrizione

Benvenuto/a Eldssoft Sp.a |

Ares perzonale | Esci

Istruzioni
Actessibilita

Elenco operatori

ECONTC

Bandi e avvisi d'iscrizions

Dettaglio bando d'iscrizione per elenchi operatori

Questa funzionalita permette di visualizzars i datl di dettaglio relstivi ad un bando d'lscrizione per lenchi operatori
economici, compresi i documenti che sono richiestiaglioperatari; 1| pulsante "Richiesta di Iscrizions” sttivo per i
soli utenti registrati permette di attivare Iiter di iscrizione del fornitere ad un elenco operater economici per k2
stazione sppaltante desiderats,

Responsahbile slenco @ Albo Professionisti - Servizio 1 - Arch. Domenico Palerma

Datigenerali

Titola 1 Awviso pubblica per |3 costituzion= dell'Albo unico regionale dei professionisti {Art. 12, lagge regionale 12 luglia 2012, n.
12}

Elenco per : Servizi

Drata pubblizazione : 28/11/2012

Validita : dal 01/01/2015

Data apertura iscrizioni : 28/11/2014 dalle 09:00
Data chiusura serizioni : 31/12/2014 entro le 23:59
Stato : Iscrizione aperta

Documentazions

¥ Decreto Alba Uniico, avviso & sllegati

¥ Allegato 1a

1 Allegato 1b

) allegsta 1c

Comunicazioni dell'amministrazione

Pubblicato il 01/12/2014

Recapiti-

Eldasoft call-center assistenza registrazione:orari: 8.30/17.30 tel.0422-267770
Dipartimento Fegionale Tecnico - Servizio 1 tel.: 091-7074/014/016

Comunicazioni riservate all' operatore economico

Messuna comunicazione riservata
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4 - Una volta richiesta l'iscrizione, il Portale presenta i dati anagrafici dell'Operatore economico registrato, e da la
possibilita mediante il tasto [Modifica] , di modificare i dati comunicati in fase di registrazione. Si ricorda che in
caso di variazione dei dati identificativi, bloccati in questa fase, & possibile richiederne la modifica mediante la
funzione descritta nella sezione - Manutenzione dei propri dati - di questa guida operativa.

Utilizzare il tasto [Avanti >] per procedere alla selezione della categorie di interesse, secondo quanto
specificato nell'avviso.

Area riservata

Benvenuto/a Eldasoft 5.p.a. |

Area personale | Esci

Documenti

Istruzioni

Accessibilita

Elenco operatori
economici

Bandi e avvisi
d'iscrizione

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

Dati anagrafici Selezione categorie Riepilogo categorie Documentazione richiesta Presentazione domanda

o visualizzarne il dettaglio premere il bottone "Modifica”. In caso di dati dell'operatore incompleti, viene
bloccato I'accesso al passo successivo dell'iscrizione fintantoché i dati dell'operatore non vengono aggiornati

ﬂ Di seguito vengono presentati i dati anagrafici generali dell'operatore economico. Per modificare i dati anagrafici
completamente.

Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione : [N

Tipologia : Impresa (art.34 c.1/a Dlgs 163/2006)
Farma giuridica : Societa per azioni

Codice fiscale : ]
Partita TVA : I

Sede legale : I - it:ia
Posta elettronica: e 0]
Legali rappresentanti : ]
Direttori tecnici : n.d.

 Modifica ] Avanti > ] Annulla |

~
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4 - Selezionare le categorie di interesse mediante la spunta relativa alla categoria.
E' disponibile una funzione di filtro per descrizione.

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

Benvenuto/a Eldasoft Sp.a. ! Dati anagrafici Selezione categorie Riepilogo categorie Documentazione richiesta Presentazione
Area personale | Esci domanda
Di seguito vengeno elencate |e categorie previste per I'Elenco Operatori. Indicare per quali categorie ed
eventuali classi si intende iscriversi, L'operatore verra invitato a presentare offerte in base a tali classificazioni.
Istruzioni L'operatore dovra quindi documentare |a propria capacitd economico-finanziaria & tecnico-organizzativa anche

sulla base delle categorie & classi indicats.

Accessibilita

Elenco operatori Categorie o prestazioni dell’elenco operatori
economici

Filtra categorie/prestazioni per Filtra
Bandi e avvisi . P P -
d’iscrizione -~

# Servizi professionali

& 01 - A [2 selezionati su 325]

= 01.01 - Progettazione [2 salezionati su 25]
¥ 01.01.0i-1a
# 01.01.02-1b

) 0 01.01.03-1¢c

1 01.01.04 - 1d

5 - Procedendo quindi con il tasto [Avanti >] il Portale presenta il riepilogo delle categorie e delle classifiche
selezionate. E' sempre possibile correggere la selezione utilizzando il tasto [< Indietro] .
Per confermare l'inserimento delle categorie portarsi alla pagina successiva con il tasto [Avanti >].

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

Benvenuto/a Eldasoft 5.p.a; | Cati anagrafici Selezione categorie Riepilogo categorie Documentazione richiesta Presentazione
Area personale | Esci domanda
Controllare di aver specificato tutte le categorie previste per I'Elenco Operatori, comprensive di eventuali classi.
Per modificare | dati inseriti tarnare al passo precedente.
Istruzioni

Accessibilita

Cat o prestazioni selezionate dall'operatore

Elenco operatori

economici

% Servizi professionali

Bandi e avvisi Bi=01-A02]

d'iscrizione i . -
EH=- 01.01 - Progettazions (2]

El 01.01.01-1a
El 01.01.02-1b

(< indietro | Avanti > 1 Amnuila
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7 - La pagina prospettata, permette il caricamento della documentazione richiesta indicata nell'avviso.
Eseguire il caricamento del file relativo al singolo documento richiesto utilizzando i tasto [Scegli file] o
[Sfoglia] , prestando particolare attenzione ai documenti che risultano obbligatori, indicati con "*",
eventualmente scaricando il fac-simile.
E' anche possibile allegare ulteriori documenti indicando una descrizione ed il file relativo.

Il formato dei documenti previsto & P7M ovvero documenti firmati digitalmente.

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

Benvenuto/a Eldasoft S.p.a. ! Dati anagrafici Selezione categorie Riepilogo categorie Documentazione richiesta Presentazione

Area personale | Esci domanda

Per effettuare |'iscrizione & necessario presentare |la domanda allegando | documenti indicati nel bando/avwiso di
istituzione dell'Elenco Operatari Economici, ovvera nel regolamentoy/disciplinare pubblicata.
Istruzioni A seconda delle esigenze dell'operatore & possibile aggiungere (uno alla vaolta) ulteriori documenti nell'ultima
ihilita riga della lista specificandone |la descrizione ed il file da allegare.
Accessibilita Dgni documento, dopo la sua selezione, va caricato nel sistema mediante il corrispondente pulsante
"allega™.
Elenco operatori
economici I documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.
Eﬁndi. & SV Documenti
iscrizione
Descrizione Fac-simile Allegato
[%& ] Allegato 18 * fud) | Scegli file | Nessun file selszionato
[ %& ] Allegato 1b * (i | |im§ ﬁie_| Nessun file selezionato Allega
[%& ] Allegato 1c * & Snﬂlﬂie | Nessun file selezionato Allega

| [ Sceglifie | Messun file s ato \

Puoi caricare un allegato della dimensions massima pari a 5120 KB.
Hai caricato documenti per © KB, e puoi caricare documenti per altri 15360 KB.

(< ndietro | Avanti > | Anmis
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8 - Premendo il tasto [Avanti >] ci si porta ad una pagina di riepilogo dei dati inseriti, attraverso la quale sono
possibili piu operazioni:
[< Indietro] -- Permette di tornare alle pagine precedenti per modificare i dati o i documenti inseriti
[Stampa dati inseriti] -- Permette di produrre un pdf con le informazioni inserite
[Salva bozza] -- Salva le informazioni inserite e permette I'invio della domanda in un secondo momento
[Invia domanda] -- Invia la domanda di iscrizione all'elenco ed i documenti allegati

In caso di invio della domanda di iscrizione viene inviata una ricevuta di trasmissione all'indirizzo PEC
indicato in fase di registrazione.

Sara possibile, come descritto nella sezione successiva, modificare la propria posizione e trasmettere
ulteriore documentazione fintanto che i termini di iscrizione sono aperti.

Area riservata

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

Benvenuto/a Eldasoft 5.p.a. | Dati anagrafici Selezione categorie Riepilogo categorie Documentazione richiesta Presentazione
Area personale | Esci domanda
Controllare di avere allegato tutti i documenti richiesti (upload), quindi premere "Invia domanda" per presentare
definitivamente |la domanda, oppure premere "Salva bozza" per salvare e completare l'invio successivamente.
Istruzioni

Accessibilita

q Riepil
Elenco operatori s

economict Stazioni appaltanti REGIONE SICILIANA - ASSESSORATO DELLE INFRASTRUTTURE E DELLA MOBILITA -
DIPARTIMENTO REGIONALE TECNICO

Bandi e avvisi
d'iscrizione Bando Avvizo pubblice per la costituziene dell'Albo unice regionale dei professionisti (Art. 12,
legge regionale 12 luglic 2011, n. 12).

Operatore economico Eldasaft S.p.a.

Legali rappresentanti I
Direttori tecnici n.d.

Categorie selezionate 2

Documenti allegati (0)

Stampa dati inseriti | salva bozza ] invia domanda_| Annula J

~
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8 - Aggiornamento dati/documenti

E' possibile, fintanto che i termini di iscrizione sono aperti, modificare la propria posizione all'interno
dell'elenco accedendo nuovamente al portale mediante immissione delle credenziali di accesso e,
selezionato l'elenco a cui si ha richiesto [liscrizione, utilizzando la funzione [Aggiornamento
dati/documenti].

Vengono riproposti gli step che sono stati percorsi in fase di prima iscrizione, con la differenza che non é
possibile modificare i documenti trasmessi ma & possibile presentarne ulteriori, a rettifica dei precedenti o in
aggiunta.

LRSI Dettaglio bando d'iscrizione per elenchi operatori

Benvenutoia Eldasoft 5.p .z !
economici, compresi | documenti che sono richiesti agli operaton; Il pulsante "Richiesta di Iscriziona" attivo peri
soli utenti registrati permette di attivare [ter di iscrizione del fornitore 2d un elenco operatari economici per la
stazione appahtante desiderata,

Guesta funzionalitd permatte di visuslizzare | dati di dettaglio relstivi ad un bando d'iscrizione per elenchi operatori
Area personzke | Esc

e Responsabile elenco : Albo Professionisti - Servizio 1 - Arch. Domenice Palerma

Agcessibilica Dati generali

T | ico di i regiona
Fleyaeis s birs italo : Albo unico dipendenti regionali

ECOTHTIC Elenco per 1 Senvizi

Bandi e avvisi d'iscrizione Data pubblicazione : 28/11/2014
validita 1 dal 02/02/2015
Dats apertura iscrizioni : 28/11/2014 dalle 09:00
Data chiusura iscrizioni : 31/12/2014 entro le 23:59

Stato : Iscrizione aperta

Documentazione

) Decreto Albo Unica, awisa e allegati
] Allegato 1a
] &llegato ib
] Allegzto 1c

Comunicazioni dell'amministrazione

Pubblicate il 02/12/2014

Recapiti -

Eldasoft call-center assistenza registrazione:orari: 8.30/17.30 tel.0422-267770
Dipartimento Regionale Tecnico - Servizio 1 tel: 051-7074/014/016

Comunicazioni riservate all'operatore economico

Messuns comunicazione riservata

Aggiornamento dati/documenti

~
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9 - Aggiornamento documenti
In caso di termini di iscrizione scaduti, non & possibile modificare i dati di iscrizione all'elenco.
E' pero possibile solo presentare ulteriore documentazione per il rinnovo della posizione o il mantenimento

dei requisiti.

Con la stessa metodologia descritta nel punto 8, utilizzare la funzione [Aggiornamento documenti] e,
portandosi nella pagina Documentazione richiesta eseguire i caricamenti necessari.

Benvenutofa Eldasolt 5.p.5. !

Area personale | Esc

Istruzioni

Accessibilita

Elenco operatori

ECOTHITIC

Bandi e avvisi d'iscrizione

Dettaglio bando d'iscrizione per elenchi operatori

economici, compresi | documentiche sono richiesti agli operatari; Il pulsante "Richiesta di Iscrizione” attivo per'j

ﬂ Guesta funzionzlita permette di visuaslizzare | dati di dettaglio relativi ad un bando d'iscriziane per elenchi operatori

soli utenti registrati permette di sttivara [ter di iscrizione del fornitors =d un elenco operatori econemici per la

stazions appaltante desiderata.

Responsabile elenco : Albo Professionisti - Servizio 1 - Arch. Domenica Palerma

Dati generali

Titalo = Albo unico dipendenti regionali

Elenco per : Servizi

Dats pubblicazions : 28/12/2012

Validita : dal 01/01/2015

Data apertura iscrizion : 28/11/2014 dalle 09:00
Diata chiusura tscrizioni : 31/12/2014 entro le 23:59
Stato : Iscrizione aperta

Documentazione

] Decreto &lbo Unico, avviso e allegati

] &llegato 1z
] allegato 1b
] allegzto 1c

Comunicazioni dell'amministrazione

Pubblicato il 02/12/2014

Recapiti -

Eldasoft call-center assistenza registrazionerorari: 8.30/17.30 tel.0422-267770
Dipartimento Regionale Tecnico - Servizio 1 tel.: 091-7074/014/016

Comunicazioni riservate all'operatore economico

Messuna comunicazione riservata

Aggiornamentoe dati/documenti

~



